【工作職缺】
兼任秘書
【工作時間】
學會上班時間為9:00-17:00
排班制，一周3天，需偶爾配合任務出差
可申請補休或加班費
【面試時間】
書審資料通過後將會連絡面試時間
【工作內容】
1.會務、文書處理；
2.帳務管理；
3.電子報編輯；
4.協助研習課程活動辦理及宣傳；
5.其他交辦會務工作。
【基本條件要求】
1.學歷要求：心理或輔導、社會工作、行政管理過財金相關系所學士學歷以上者。
2.人格條件：認真負責、主動積極、合作敬業、具備協調溝通、統籌整合、進度控管能力、與人相處友善，曾有相關工作經驗者尤佳。
【工作地點】
工作地點：臺北市中正區中山北路一段2號6樓之5(臺北捷運站M7出口)
【月休】
休假制度：依勞基法規定
【公司福利】
認識諮商心理領域的老師，
參加學會舉辦的心理諮商相關課程或訓練
【薪資範圍】
薪資待遇：時薪150元(含勞健保)，每月工時上限是102，超過則不予支付
【需求人數】
1人
【聯絡人/連絡方式】
應徵資料：履歷表、自傳(含工作期待)、學歷證明(畢業證書影本)。
徐小姐
電話：02-23751213
e-mail：twcpa.mail@gmail.com
